Rodinné centrum U Marusky, z.s. u%xﬁy

Adresa provozovny: Havligkova 101/18, Beroun 26601 | Kontakt: Vedouci DS: Bc. Marie Storkova
tel: +420 725 975 424, rcumarusky.pohadka@email.cz

Provozni rad - Vnitini pravidla v détské skupiné Pohadka

Tyto vnitini pravidla — provozni fad upravuje provoz a podminky vyuzivani sluzby péce o dité v Détské
skupiné Pohadka v prostorach Rodinného centra U Marusky, z.s., Havlickova 101/18, Beroun 26601 dle
Zakona 247/2014 Sb. o poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupin€. Vnitini pravidla jsou zavazna a

vyZaduje se jejich dodrzovani.

Udaje o zarizeni

Provozovatel: Rodinné centrum U Marusky, z.s. tel.: 774182424

I1C: 172449 19 Détské skupina Pohadka

Sidlo: V Mejté 205, Tachlovice 25217 misto provozu: Havlickova 101/18, Beroun 26601
¢islo uctu: Fio banka 2502251685/2010 e-mail: reumarusky.pohadka@email.cz

e-mail: rcumarusky@email.cz

Zahajeni poskytovani sluzby péce o dité: 01. 09. 2022
Kapacita zafizeni: 12 déti.
Zafizeni je provozovano pro vefejnost s ¢asteénou thradou nakladii ze strany rodiét a ¢aste¢nou tthradou z MPSV - Utadu

préce.

Provoz Détské skupiny Pohadka

1. Détska skupina je ur€ena pro déti od 1,5 let véku do zahajeni povinné Skolni dochazky.

2. Sluzba je poskytovéana v pracovni dny v dobé: pondéli—patek 7:00 - 16:30 hod. Provozni doba a
doba dochazky ditéte mize byt uzptisobena na zédkladé osobni dohody a potieb skupiny.

3. Ve dnech statnich svatkii je détska skupina uzavirena. Terminy ptipadného pferuseni provozu
(Vanoce, prazdniny) budou zvetejnény na hlavnich dveii détské skupiny, v aplikaci Twigsee a
webovych strankach RC U Marusky, z.s. minimaln¢€ jeden mésic doptedu. Toto ptferuseni nebude
mit vliv na vysi plateb.

4. Provozovatel détské skupiny si vyhrazuje pravo ve vyjimecnych piipadech (zejm. vypadek
dodavek energii, vody apod.) pterusit kratkodobé provoz i mimo tyto terminy s tim, Ze pferuSeni
provozu do celkového poctu 3 pracovnich dnti béhem Skolniho roku nema vliv na vysi plateb za
sluzby.

5. Provozovatel détské skupiny si vyhrazuje pravo prerusit provoz z divodu vyssi moci, vzniku

jiného zéasahu ¢i pfijeti opatteni, které nemohl provozovatel ovlivnit, a v jehoz disledku je
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zabranéno provozovateli pokracovat v poskytovani sjednanych sluzeb podle této smlouvy. Za
takovy pfipad vyssi moci se povazuje 1 Gfedni zasah, Ufedni rozhodnuti v¢. rozhodnuti obecné
povahy ¢i jiné opatieni, které je poskytovatel povinen respektovat, a které neumoznuje
poskytovani sluzeb v rozsahu sjednaném v této smlouvé. PferuSeni provozu nema vliv na vysi
plateb za sluzby.

Péce a vychova probiha v uzké spolupréci s rodici a zdkonnymi zastupci, kde probihd vzajemny
respekt, vstiicnost, otevienost, ohleduplnost a ochota spolupracovat.

Plan vychovy a péce se zaméfuje na zajiSténi potieb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti a
dovednosti, kulturnich a hygienickych navyki ditéte.

Cinnost v détské skupiné ma charakter vychovy a péée a klade diiraz na socializaci déti ve skupiné

s ohledem na individualni potieby kazdého ditéte.

V détské skupin€ se o déti staraji kvalifikované osoby. Ty se fidi Planem vychovy a péci o dité.

. Pro nove¢ prichozi déti je sepsdn Adaptacni plan, ktery se snazi o bezproblémovy start pobytu v

DS.

Konkrétni rozsah vyuzivani sluzby v jednotlivych dnech v tydnu je upraveno ve ,,Smlouva o
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupin€é Pohadka “ (dale jen ,,smlouva®), uzaviené mezi
zakonnym zastupcem a poskytovatelem sluzby.

Poskytovatel ma uzaviené pojisténi odpoveédnosti za Skodu na ptipadné urazy a jiné 4jmy vzniklé
v dob¢ pobytu ditéte v détské skupiné.

Ve vSech prostorach détské skupiny i ptilehlych prostorach plati pro zaméstnance détské skupiny i

zakonné zastupce déti prisny zakaz koureni a uzivani ndvykovych a omamnych latek.

Prava déti v détské skupiné

1.

Dité ma pravo na diistojné chovani a jednani. V détské skupin€ jsou respektovana prava ditéte, je
zakazano pouzivat vici ditéti nepfiméteny vychovny prosttedek nebo omezeni, nebo takové
vychovné prostiedky, které¢ se dotykaji dastojnosti ditéte, nebo které jakkoli ohrozuji jeho zdravi,
télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

Dité ma pravo na ochranu pted diskriminaci, dit¢ ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou
zneuzivani, vSechny déti maji stejna prava. Kazdé dit€ je respektovano jako jedine¢na osobnost

bez ohledu na rasu, vyznani, ptvod.
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Dité ma pravo na individudalni ptistup, mé pravo byt respektovéano jako jedine¢na osobnost s
vlastnimi potfebami. Zajistujeme poskytovani péce o dité v détské skupiné v souladu s pfedem
sjednanymi individualnimi pozadavky, pokud jsou v souladu s pravidly sluzby.

Pravo na ochranu osobnich udajl a dat. Pracovnici jsou povinni zachovavat ml¢enlivost o
veskerych skute¢nostech tykajicich se déti a jejich zdkonnych zastupcii, veskera dokumentace
vedena pracovniky je zabezpecena proti neopravnénému nahliZzeni a zneuZiti tfeti osoby. Veskeré
poskytnuté tidaje budou chranény v souladu s ustanovenimi zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich Uidaji a 0 zméné nékterych zdkond, v platném znéni, a budou pouzity vyhradné pro

potieby détské skupiny a chod centra.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

1.

Zakonni zastupci maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vychovy, vzdélavani déti.
Kontakt rodi¢t s chlivami je umoznén denné pii predavani déti.

Zakonni zastupci maji pravo na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech, které se tyka;ji
vychovy a vzdélavani déti.

Zakonni zastupci maji pravo vyjadifovat se k podstatnym zalezitostem tykajicich se vychovy a
vzdélavani svych déti a péce o své deti.

Zakonny zastupce ma pravo si stézovat na kvalitu poskytované sluzby v détské skupiné. Veskeré
podnéty, pfipominky a stiznosti jsou v rdmci poskytované sluzby ve skupiné vnimany jako zdroj
informaci k dalSimu rozvoji a zkvalitiovani sluzby. Obratit se mtiZze na statutarniho zastupce
centra.

Zakonny zéastupce je povinen nejpozdéji 15. dne predchazejiciho mésice pied zahdjenim dochazky
odevzdat:

o  Smlouvu o poskytovani sluiby péce o dité v détské skupiné Pohadka“, nebo Flexibilni
smlouvu o poskytovani sluiby péce o dité v détské skupiné Pohadka.

o Lékaisky posudek o zdravotni zpuisobilosti ditéte, a to véetné dokladu, zZe se dité podrobilo
stanovenym pravidelnym ockovanim, nebo ze je proti ndkaze imunni, a nebo Ze se nemize
ockovani podrobit pro kontraindikaci.

e Jeden z téchto dokladii o vazbé rodice ditéte na trh prdce, nebo manzela, partnera,
registrovaného partnera, druhu rodice, ktery neni rodicem ditéte, ale zije s rodicem ve

spolecné domacnosti:
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potvrzeni o existenci pracovnépravniho vztahu nebo sluzebniho poméru,
potvrzeni o studiu v denni form¢ studia,
potvrzeni Utadu prace o tom, Ze je rodi¢ veden v evidenci uchazect o zaméstnani,

o O O O

&estné prohlageni OSVC o povinnosti platit zdlohy na pojistné na diichodové

pojisténi a prispévek na statni politiku zaméstnanosti.

o potvrzeni poskytovatele sluzby péce o dité v sousedské skupin€, nejde-li o misto
obsazené ditétem v sousedské détské skupiné

o potvrzeni pecujici osoby o osobu blizkou, ktera je osoba zdvisld na pomoc jiné

fyzické osoby ve stupni II, IIT nebo IV.

Musi byt splnéno, Ze minimalné jeden z rodict ditéte navstévujici détskou skupinu dolozil vyse

uvedeny doklad o vazb¢ na trh prace. Podminka musi byt splnéna po celou dobu dochazky ditéte do

détské skupiny.

Rddné vyplnény Evidenéni list v aplikaci Twigsee, ktery nasledné podepise v DS. Odkaz rodi¢

obdrzi na uvedeny e-mail.

o Informacni souhlas - GDPR (naleznete na www.rcumarusky.cz)

o Dotaznik k adaptaci (naleznete na www.rcumarusky.cz)

6. Zakonny zastupce je povinen hlasit kaZdou zménu se zafazenim na trhu prace. V pifipad€ dohod
o pracich konanych mimo pracovni pomér (dohoda o provedeni prace a dohoda o pracovni
¢innosti) je zdkonny zastupce povinen dolozit existenci takové dohody pro kazdy dalsi kalendaini
rok dochazky, a to vzdy nejpozdéji 10. ledna piisluSného kalendéainiho roku. V piipad¢€ poruseni
této povinnosti poskytovatel miize odmitnout dochazku ditéte do détské skupiny nebo ji ukoncit.

7. Zékonny zastupce je povinen ohlasit, pokud dité navstévuje dalsi détskou skupinu nebo ma v jiné
détské skupin¢é smluvné sjednanou dochazku. Zakonny zastupce je povinen ohlasit piijeti ditéte do
statni matei'ské Skoly vCetn¢ terminu nastupu. V piipadé, ze tato potvrzeni nebudou provozovateli
pfedana, je poskytovatel opravnén v souladu s pfisluSnymi piedpisy dochdzku ditéte odmitnout.

8. Zakonni zastupci jsou povinni informovat o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vychovy,
vzdélavani a péce o dite v deétské skupiné.

9. Zékonni zéstupci jsou povinni piedavat dit€ do détské skupiny zdravé a fadné oblecené.

10. Zakonni zéstupci jsou povinni hlésit vSechny informace tykajici se zmén v ptihlaSce (zména
bydlisté, pojistovny, apod.)

11. Zakonni zastupci jsou povinni hradit fadn¢ a v€as tplatu za stravné na détskou skupinu.
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Pokud bude zakonny zastupce, nebo jim povétena osoba, porusovat Provozni fad zdvaznym
zpusobem napft. opakované naruSovat provoz détskeé skupiny (napt. vyzvedavat dité po ukonceni
provozu, prodleni plateb, hrubé chovani k zaméstnanciim), mtize byt dochazka ditéte do détské
skupiny ukoncena. O ukonceni dochazky ditéte budou zakonni zastupci informovani pisemné. Jiz
uhrazena platba se nevraci.

Zakonni zastupci sami vyzvedavaji dit¢ z RC U Marusky. Pokud tak nemohou ucinit, ptfeda chiva
dit€ osobé, ktera je napsana v ptihlasce - aplikace Twigsee. Poptipadé¢ daji pisemnou formou védét
jméno povétené osoby, vztah k ditéti a datum ke dni pievzeti ditéte z RC U Marusky a podpis
zakonného zastupce.

Pokud dité nebude vyzvednuto z RC U Marusky po skonc¢eni provozni doby tj. do 16.30 hod.,
chiiva, kterd ma v té dobé dité v péci, telefonicky kontaktuje zdkonné zastupce. V piipad€, ze neni
mozné se dovolat, musi postupovat podle zdkona. Tj. dit€ nesmi byt chiivou ani nikym jinym
odvedeno mimo budovu RC U Marusky. V takovém ptipad¢ je chiiva nebo jiny dozor povinen
uvédomit socidlni odbor a nasledné policii a za jejich asistence se dité dopravi do nejblizsiho
détského zatizeni s celodenni péci. Pokud bude ucinéno jinak, prebira ten, kdo dité odvede z RC
Marusky bez pisemného souhlasu zdkonnych zastupct, pravni odpoveédnost za dité se vSemi

disledky (Graz, nakazliva nemoc, apod.)

Platebni podminky

1.

Zakonny zastupce se zavazuje uhradit mesicni platbu za sluzby ve vysi stanovené aktualnim
cenikem na ucet détské skupiny do 20. dne v mésici, udaje k platb¢ naleznete v aplikaci
Twigsee. V ptipadé, Ze platba nebude ve stanoveny ¢as uhrazena, aplikace Twigsee zasle prvni
upominku. Pokud ani poté nebude platba uhrazena, tato smlouva pozbyva platnosti a misto bude
uvolnéno pro dalsi uchazece o sluzbu. V piipadé, ze dit¢ dochazku do détské skupiny nezahaji,

tato platba slouzi jako smluvni pokuta.

2. Zapéci asluzby o dité v détské skupin¢ probiha platba formou faktury, ktera je zasldna na e-mail
rodice a je vidét v aplikaci Twigsee.
3. Platba v hotovosti je mozna na vyzadani rodice.
4. Uhrada sluzeb v piipadé dlouhodobé nemoci:
a. v prvnich 15-ti kalendainich dnech absence se thrada za sluzby plati v pIné vysi,
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b. pokud rodi¢e dolozi potvrzeni od Iékate, ze doba 1écby ditéte a vyhybani se vétsSimu
kolektivu je 1 nadale nutné, sniZi se od 16. kalendainiho dne thrada za sluzby o 50 %
sjednané vyse. Bez l1ékatského potvrzeni je uhrada za sluzby détské skupiny po celou dobu
absence ditéte Uctovana v plné vysi.

c. déti, které nechodi cely tyden mohou za dny kdy byly nemocné vyuzit tzv. ndhrady. Tedy
navstivit DS v den, ktery nechodi — za pfedpokladu, ze je ve skupin€ volné misto - zdarma.
Tyto ,,ndhrady* jsou platné pouze mésic od jejich vzniku, poté na n€ narok zanika (bez
nahrady). Nahrady se zapisuji v aplikaci Twigsee, pokud to kapacita DS v pozadovany den

dovoluje.

Ziakladni povinnosti a prava poskytovatele détské skupiny

1.

Poskytovatel se zavazuje dodrzovat ml¢enlivost a dbat na ochranu osobnich a citlivych tdaji déti
a jejich zdkonnych zastupcl vyuzivajici sluzbu v détské skupiné.

Pied zahajenim poskytovani sluzby uzavira se zdkonnym zéstupcem pisemnou ,,Smlouvu o
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné Pohadka“, nebo Flexibilni smlouvu o
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné Pohadka“.

Poskytovatel mize sjednat s rodi¢i individualni dobu dochézky a cenu, nez je uvedeno v
Provoznim tadu s ohledem na naplnéni kapacity. Cena bude uvedena ve smlouve s rodici.
Poskytovatel zajist'uje dodrzovani planu vychovy a péce o dité, rozvoje schopnosti, kulturnich a
hygienickych navyka ditéte se zaméfenim na formovani osobnosti ditéte a fyzicky a psychicky
vyvoj ditéte a zpfistupnit je v prostorach, v nichZ je sluzba péce o dité v détské skupiné
poskytovana.

Poskytovatel se zavazuje zabyvat se vSemi stiznostmi, které se tykaji poskytované sluzby v détské
skuping.

Pracovnici détské skupiny nepouzivaji viici ditéti neptiméieny vychovny prostfedek nebo
omezeni, anebo takové vychovné prostiedky, které se dotykaji distojnosti ditéte nebo které jakkoli
ohrozuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu uvnitt détské skupiny 1 mimo prostory détské skupiny je
personal détské skupiny proskolen v oblasti BOZP a PO a Kurzem prvni pomoci.

Vedouci DS odpovida za veskeré nalezitosti spojené s provozem DS, zejména za provozni
nalezitosti véetné¢ dodrzovani Provozniho fadu DS a dalSich predpist. Pecujici osoby jsou také

nalezit¢ pouCeny pii manipulaci se stravou. Pecujici osoby vlastni zdravotni potravinatrsky pritkaz.
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9. Poskytovatel je povinen bezodkladné informovat zakonného zastupce o zdravotnim stavu ditéte,
pokud dojde v pribéhu doby dochazky do détskeé skupiny k Grazu ¢i zhorSeni zdravotniho stavu
ditéte. Pii1 vyskytu piiznakii onemocnéni u ditéte je peCujici osoba povinna bezodkladné
informovat zakonného zastupce ditéte a predat je povétené osobé nebo zajistit poskytnuti
zdravotnich sluzeb.

10. Poskytovatel pozaduje po zdkonnych zastupcich za poskytnuté sluzby sjednanou tthradu a
dodrzovani pravidel.

Stravovani

1. Dité do jidla neni nikdy nuceno.

2. Zaméstnanci RC U Marusky, z.s., které prichdzeji do styku s jidlem uréenym pro déti, jsou
proskoleni v danych hygienickych ptedpisech.

3. Obédy zajistuje externi dodavatel, ktery nespliuje vyhlasku o Skolnim stravovani dle vyhlasky
350/2021 sb., svacinky ptipravuje personal détské skupiny.

4. Je dbano na vyvazenost a pestrost stravy.

5. 'V Castce za stravné je zahrnut teply obéd (polévka, hl. chod), dopoledni a odpoledni svacina +
neomezeny pitny reZim (voda, ¢aj, Stava).

6. Platba za celodenni stravovani je stanovena aktualnim cenikem.

7. Stravné se plati vidy do 20. dne v mésici za minuly mésic. Udaje potiebné k platbé naleznete
v aplikaci Twigsee.

8. Platba v hotovosti je moZzna na vyzadani rodice.

9. Odhlasovani a ptihlasovani déti je nutné den predem do 13:00 hod prostfednictvim aplikace
Twigsee.

10. Odhlasit obéd 1ze do 13:00 predeslého dne. Pokud je dité doptedu omluveno (v aplikaci Twigsee).
Je obéd odhlasen automaticky. Nebude-li obéd odhlasen vcas, jsou zakonni zastupci povinni jej
uhradit. Pokud dit€¢ bude omluveno rano, rodic si tentyz den, miize celodenni stravovani
vyzvednout do pfinesenych naddob v €ase 12:15. Pouze vSak prvni den absence.

11. Pokud zakonny zastupce dité fadn€ neomluvi, bude ¢astka zauctovana, bez ndhrady. Pokud je dité
doptedu omluveno (v aplikaci Twigsee), je strava odhlasena.
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Prijimani déti do détské skupiny Pohadka

Do détské skupiny jsou zpravidla piijimany déti od 1,5 roku do zahdjeni povinné skolni dochazky na

zéklad¢ vytizeni pisemné ptihlasky zakonnych zastupct.

1.

Ptijiméni déti do détské skupiny probihd i v pribehu skolniho roku podle kapacitnich moZnosti
détské skupiny.

Pro ulehceni zaclenéni déti do skupinky je pfipraven Adaptacni plan.

Minimalni navstévnost déti ve skupiné doporucujeme 2x tydné, aby se dit¢ mohlo zaclenit do
kolektivu a uzit si pobyt.

Zakonny zéastupce musi pred zaCatkem dochazky ditéte do DS odevzdat vyplnéné a podepsané
dokumenty, které jsou po ném pozadovany (viz. Prava a povinnosti zdkonnych zéastupcti).

Déti se specidlnimi potiebami/ handicapem piijimame po predchozi domluvé s ohledem na pocet a

kvalifikace pecujicich osob a mozZnostech détské skupiny.

Ukonceni umisténi déti v Détské skupiné

1.

S

Ukonceni dochazky ditéte do DS mize byt uc¢inéno pisemnou formou z jedné ze smluvnich stran
(zdkonnym zastupcem nebo RC U Marusky,z.s.).

Provozovatel mize odstoupit od smlouvy v piipadé, ze specifické potieby ditéte presahuji
moznosti provozovatele (napf. dit€ je chronicky nemocné a je zdrojem ndkazy pro ostatni déti;
zakonni zastupci ditéte vyzaduji sluzby presahujici rimec moznosti DS), nebo Ze dit¢ neni
schopno se prizptsobit prosttedi v DS nebo jeho stav ohrozuje zdravi ostatnich déti.

Vyprsenim uzaviené¢ Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité¢ v détské skupin€ Pohadka.
Zakonny zéastupce hrubym nebo zavaznym zptisobem opakované porusi Provozni fad.

Dité bez omluvy nedochazi do DS déle jak 2 tydny.

Zakonny zastupce nezaplati uhradu za poskytnuté sluzby, kdy uhrada nebude zaplacena ani 2 po
sob¢ jdoucich upozornénich.

Doporucenim pediatra na ukonceni dochazky ditéte.

V piipadé, Ze dojde k ukonceni €innosti détské skupiny, omezeni jeji ¢innosti ¢i ukon€eni statniho
financovani, je poskytovatel opravnén vypovédét tuto smlouvu s okamzitou ucinnosti a vratit

zékonnym zastupctim platbu za nevycCerpané sluzby.
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Orientacni napln dne déti v détské skupiné
1. Denni rezim:

o 07:00 - 08:30 ptichod déti, ranni hry dle volby a ptani déti, pohybové aktivity, vytvarné
¢innosti, individualni hra

o 08:30 - 09:30 spolecné privitani se s détmi, fikanky, pohybovy a hudebni program

o 09:30 - 10:00 osobni hygiena, svacina

o 10:00 - 11:30 pobyt venku, ¢innost dle planu vychovy a péce

o 11:30 - 12:15 osobni hygiena, pfiprava na obéd, obéd

o 12:15-12:30 osobni hygiena, ptiprava na odpoc¢inek

o 12:15 moznost vyzvedavani déti

o 12:30 - 14:30 spanek déti, odpocinek / predskolni ptiprava (individualni prace s détmi s
nizsi pottebou spanku)

o 14:30 - 14:45 osobni hygiena

o 14:45—15:00 svacina

o 15:00 moznost vyzvedavani déti

o 15:00 - 16:00 individualni hra, pohybové aktivity, hry dle ptani déti, tanecky, kurzy v
ramci détské skupiny

o 15:30 - 16:30 vyzvedavani déti

2. Denni rezim je orientacni a je ptizpisoben individudlnim potiebam déti jak Casove, tak naplni
programu dne.

3. Détska skupina pracuje na zékladé vypracovaného Planu vychovy a péce o dité. Ten neni striktné
neménny. Vzdy se snazi ptizptisobit aktudlnim pottebam déti. Plan vychovy je zvetejnén v
prostorach a na strankach détské skupiny.

4. Zakonni zastupci pii ptichodu pfedaji osobné dité chitvé. Déti se pfijimaji do 8:30 hodin, aby se
nenarusil program dne. Od 8:30 hodin probiha dopoledni program. Vyjime¢né a po ptedchozi
domluvé (navstéva lékare aj.) lze dité privést i v jiny Cas.

5. Cinnost déti a vychovné zaméstnani déti zahrnuje rozumovou, télovychovnou, hudebni a
vytvarnou vychovu, rozvoj jemné a hrubé motoriky a konstruktivni hru.

6. Pobyt venku je kazdodenni souc¢ésti rezimu dne, vzdy od 10:00 - 11:30. Pfi pfiznivém pocasi i v
odpolednich hodinach. Détska skupina nema vlastni zahradku, a tak pobyt venku probiha v

dochazkové vzdalenosti od budovy na vetejnych htistich a volné dostupnych mist mésta Beroun.
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Odpoledni odpocinek déti je v herné, ktera je pfedem vyvétrana a okna jsou zatemnéna. Po
podlaze jsou rozlozena lizka. Doba odpocinku je minimalné 1,5 hod, ale mize byt individualné
upravena.

Pro déti predskolniho v&ku je pfipravena piedskolni pfiprava, pod vedenim kvalifikovaného
personalu.

Osobni hygiena déti probiha pii kazdém ptichodu z venku, pted a po kazdém jidle, pouzitim wc,
piipadné dle potieby. Cisténi zoubkil probiha jednou denné po ob&dé, pied odpodinkem.
Otuzovani déti. Prostory a herny jsou pravidelné vétrany, teplota vzduchu v mistnosti hlidana na
20-22°C. Okna maji rolety. D¢ti jsou dle pocasi pfimétené oblékany a maji pokryvku hlavy. Pti
pobytu venku se pohybuji ve slunnych dnech ve stinu.

Zakonni zastupci si mohou vyzvedavat déti standardné 12:15, 15:00, nebo 16:00 -16:30. Pokud
potiebuji jiny Cas, pisemné upozorni détskou skupinu nejlépe den predem, aby nebyl naruSen
program.

Odchod déti z détské skupiny v doprovodu jinych osob nez zakonnych zastupcti musi byt uveden
v piihlasce pro dité (jméno a ptijmeni konkrétni osoby, respektive vztah k ditéti - teta, babicka
aj.). Nezletilym a jinym osobam (napf. sourozenciim, zndmym...) bude dité pfedano pouze na
zaklad¢ pisemného souhlasu rodici.

Zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte piebiraji plnou zodpoveédnost za své dité v prostorach
détské skupiny.

Nepritomnost ditéte musi zakonny zastupce omluvit, pokud je zndma — pfedem v aplikaci
Twigsee, pokud neni zndma - neprodlené, v€as telefonicky nebo e-mailem

rcumarusky.pohadka@email.cz

Zdravotni péce a bezpecnost

Za bezpecnost déti v détské skupiné odpovidaji v plné mife zaméstnanci zatizeni a to od doby pievzeti od

jejich zékonného zastupce az do doby piedani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé.

1.

Pfi prvnim vstupu do détské skupiny ma dité pravo na individudlné ptizpisobeny adaptacni rezim

tzn., Ze se zakonni zastupci mohou s chtivou dohodnout na nejvhodné€j$im postupu.

Do détské skupiny mohou zakonni zéstupci ptivést pouze déti zdrave, které nemaji Zadné ptiznaky
nemoci ¢i infekce. Trvaly kasel, priijem, zvraceni, v§i — to jsou piiznaky nemoci, i kdyz dit¢ nema

teplotu. Déti nemocné se samy neciti dobfe, béZny reZzim je pro né zaté€zi a zadroven pienaseji
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infekci na dal$i zdravé déti v kolektivu a i na chlivy. V ptipad¢ akutnich infek¢énich stavii
nepodavame détem zadné 1€ky, jako jsou kapky proti kasli, davkovaci sprej do nosu proti rymé
apod. Pii predani ditéte chtivé sdéli zakonni zéstupci pravdiveé zpravu o zdravotnim stavu ditéte,
resp. o problémech, které mélo predesly den &i noc. Zadame o maximalni ohleduplnost ke
zdravym détem i k personalu! Vyskyt kazdého infek¢niho onemocnéni v rodiné hlasi zakonni
zastupci ihned chiivé (nestovice, zloutenka, mononukleo6za aj.). Po vyléceni infekéniho
onemocnéni pfijimame dité s potvrzenim od lékate, které nam zaruci jeho plné zdravi.

Pfi nahlém onemocnéni ditéte nebo pfi zjisténi vyskytu vsi u ditéte v détské skuping, jsou zakonni
zastupci telefonicky informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dit€ co nejdiive
vyzvednout.

V ptipadé tirazu je chiiva povinna zajistit prvotni oSetieni ditéte, v pfipad¢ nutnosti i nasledného
lékatského vysSetieni ¢i oSetfeni. Zakonni zastupci jsou vyrozumeéni bezodkladné. Poskytovatel ma
uzaviené pojisténi odpoveédnosti za Skodu na ptipadné Grazy a jiné ujmy vzniklé v dobé pobytu
ditéte v détské skupiné. VSechny trazy se pisi do Knihy uraza.

Pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad détmi

v détské skupiné po celou dobu provozu.

Pecujici osoby nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimétené vétrani, vhodné obleceni déti
uvnitf i venku. Dbaji na dodrZzovani pitného rezimu déti, ptizptisobuji délku pobytu venku danym
klimatickym podminkam (slunecni zafeni, vitr, mraz). Pokud to podminky nedovoluji (inverze),
ven s détmi nevychdzi.

Déti jsou vedeny k ochrané majetku. Jakékoliv poskozeni majetku DS, RC U Marusky, nebo
personalu, bude se zdkonnymi zastupci projednano individualné.

V celém objektu Rodinného centra U Marusky i pfilehlych prostorach je zdkaz kouteni a uzivani
navykovych a omamnych latek.

Osobni véci déti zakonni zastupci piinesou oznacené (backory, tepldkovou soupravu pro pobyt
venku, teplaky, tri¢ko, pyZamo apod. pro pobyt uvnitt). Kazdé dit€¢ musi mit jiné oblec¢eni dovnitf
a jiné pro pobyt venku. Obleceni je ulozeno v Satn¢ ve skiinkach (boxech) oznacenych znackou
ditéte. Doporucujeme dat détem do ptihradky i ndhradni spodni pradlo. Détem, které jesté nosi

pleny, zdkonni zastupci pfinesou dostatek nahradnich plen a vlh¢ené ubrousky.
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Uklid

1. denné:
e setfenim vSech podlah a povrchli na vlhko, u kobercti vy¢isténim vysavacem,
e denn¢ vynasenim odpadkii,
e denn¢ umytim umyvadel, zdchodl a détskych no¢nikii za pouziti Cisticich prostredka s

naslednou dezinfekci,

e denn¢ vétranim,

2. tydné:

e nejméné jednou tydné umytim a dezinfikovanim omyvatelnych ¢asti stén hygienického
zatizeni,
3. jednou za pul roku:
e myti oken a dveti véetné rdmu, svitidel a svételnych zdroji, hracek, celkovy tklid vSech
prostor, véetné mokrého €isténi koberct
4. jednou za 3 roky:
e vymalba, nebo podle potieby.

Zpisob likvidace odpadu

Veskery odpad je pribézné tiidén a denn¢ odstranovan z pracovisté. Komunalni odpad se odklada do
odpadkovych kost opatfenych jednorazovymi odpadnimi sacky, které se méni dle potieby, minimalné 1x
denné. Baterie se ukladaji zvlast a jsou vynaseny do specidlniho kontejneru. Likvidace zbytkd potravin
zajistuje poskytovatel sluzby péce o dité v DS.

Pradlo

1. Luzkoviny se méni jednou za 3 tydny, dle potieby diive.

2. Kazdé dit¢ ma své lizkoviny, které po pouziti (spani) je uloZzeno v oznaceném, dobie vétratelném
miste, aby se nedotykalo jinych lazkovin.

3. Ru¢éniky a utérky jsou vétSinou pouzivany jednorazové, pokud ne jsou ménény jednou tydné, nebo
dle potieby drive.

4. Cisté lizkoviny a pradlo jsou uskladnény v samostatné sk¥ini v prostorach détské skupiny.

5. Pouzité ru¢niky a lizkoviny jsou zabaleny do jednordzového pytle a uskladnény oddélené v
uklidové mistnosti mimo dosah déti. Tyz den odneseny.
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Hromadné prani lizkovin a pradla zajist'uje firma Re-fi a nebo probiha v domacnostech
zaméstnancli Rodinného centra U Marusky, z.s. V ptipad¢ jednorazového znecisténi zajist'uji prani
luzkovin zékonni zastupci a donesou Cisté a vyzehlené lizkovin zabalené v jednorazovém obalu

zpét (igelit).

Zavérecéna ustanoveni

1.

Provozovatel je oprdvnén tato pravidla provozu jednostranné dopliiovat nebo upravovat. Je v§ak
povinen kazdou zménu oznamit neprodlené rodictm.

Aktudlni znéni je zvefejnéno v prostorach détské skupiny a na strankach DS.

Tato pravidla provozu jsou platna a G¢inna od 01. 09. 2022.

Pokud se v tomto Provoznim fadu — Vnitinich pravidlech se uvadi zdkonny zéstupce v jednotném
Cisle, jsou tim minéni i oba zdkonni zastupci spole¢né a naopak. Zakonni zastupci jsou z
veskerych povinnosti a prav dle tohoto Provozniho fadu zavazani, resp. opravnéni spolecn¢ a
nerozdilng.

Témito pravidly provozu sluzby nejsou dotena prava a povinnosti vyplyvajici z dodrzovani
téchto Vnitinich pravidel — provozniho fadu a jejich kontrolu odpovida hlavni vedouci DS.

S témito Vnitinimi pravidly — provoznim fddem budou prokazatelné seznameni vSichni

zameéstnanci.

Platnost provozniho fadu: 1. 5. 2025

V Beroung, dne 1. 5. 2025

zpracovala: Bc. Marie Storkova
koordinatorka rodinného centra
vedouci détské skupiny
statutarni zastupce

Provozni fad — Vnitfni pravidla v détskeé skupiné Pohadka

13

Poskytovatel DS: Rodinné centrum U Marusky, z.s | V Mejté 205, Tachlovice 252 17 | ICO: 17244919 | &islo uétu: Fio banka 2502251685/2010

rcumarusky@email.cz, datova schranka 4zeii4g
Zodpovédnéa osoba: Bc. Marie Storkova, statutarni zastupce tel.774 182 424


mailto:rcumarusky.pohadka@email.cz

	Provozní řád - Vnitřní pravidla v dětské skupině Pohádka 
	Údaje o zařízení  
	Provoz Dětské skupiny Pohádka 
	Práva dětí v dětské skupině 
	Práva a povinnosti zákonných zástupců  
	Platební podmínky 
	Základní povinnosti a práva poskytovatele dětské skupiny 
	Stravování 
	Přijímání dětí do dětské skupiny Pohádka 
	Ukončení umístění dětí v Dětské skupině 
	Orientační náplň dne dětí v dětské skupině 
	Zdravotní péče a bezpečnost 
	Úklid 
	Způsob likvidace odpadu 
	 
	Prádlo 
	Závěrečná ustanovení 


